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1. Miksi tiedotetaan

Tiedottaminen on yksi merkittdva osa hankkeen toteuttamista. Onnistunut
tiedotus lisad hankkeen tunnettuutta, edistad hyvien kaytantdjen levitta-
mista ja kokemusten vaihtoa seka parantaa nykyisia ja tuo uusia yhteis-
tyosuhteita. Tiedottaminen on tarke&a ja siita on hyotya hankkeelle ja sii-
hen osallistuville. Liséksi EU-osarahoitus velvoittaa tiedottamaan. Tiedot-
tamisella

vauhditetaan hankkeiden kaynnistymista ja tehostetaan yhteistyota
tehdaan hankkeesta saatuja tuloksia tunnetuksi ja levitetaan hyvia kay-
tantoja

tehdaan hankkeet ja ohjelmat tutuiksi suurelle yleisdlle

lisdtd&an toiminnan avoimuutta ja nakyvyytta.

2. Yleiset periaatteet

Aktiivinen tiedottaminen tukee hankkeen toteutusta.
Hankkeiden tiedotus tukee ohjelmien viestintdsuunnitelmien
tavoitteiden toteutumista.

Kaikessa viestinnassé tuodaan selkeasti esille, mihin ohjelmaan
hanke kuuluu sek&a EU:n ja muiden rahoittajien osallistuminen
hankkeen rahoitukseen.

Eurooppa-tunnuksen kaytté on pakollista kaikessa tuotetussa
tiedotusmateriaalissa.

Tavoite 1 ja 2-ohjelmien, Urban-ohjelman ja soveltuvin osin
Interreg-ohjelmien viestinndssa kaytetaan Elinvoimaa EU-
ohjelmista —tunnusta.

3. Tiedotussuunnitelman laatiminen

Hyva hankesuunnitelma siséltda tiedotus- tai viestintasuunnitelman.
Tiedotussuunnitelma voi olla suppeimmillaan yksinkertainen, aikataulutettu
taulukko projektin tiedotustoimenpiteista. Tiedotussuunnitelma on projekti-
paallikon hyodyllinen apuvéline. Se sitouttaa hankkeen osapuolet sovit-
tuun tiedottamiseen seka jasentaa ja aikatauluttaa hankkeen tiedottami-
sen.

Hyva tiedotussuunnitelma sisaltéaa ainakin seuraavat asiat:

Tiedottamisen kohderyhmat. Muista erottaa toisistaan sisainen ja
ulkoinen tiedottaminen. Sisdisessa tiedottamisessa kohderyhmana
ovat esimerkiksi hankkeessa mukana olevat tahot, rahoittajat ja teki-
jat. Ulkoisen tiedotuksen kohderyhmi&a ovat mm.: suuri yleiso ja po-
tentiaaliset hyddynsaajat, mitkd ESR-osarahoitteisissa hankkeissa
usein ovat hankkeen tulevia osallistujia.



Luettelon tiedottamisen valineistd. Kaytettavia valineita ovat
esitteet, julkaisut, www-sivut, julisteet, cd-romit ja muu hankkeessa
tuotettu aineisto seka tiedotteet, tiedotustilaisuudet, seminaarit,
artikkelit erilaisissa lehdissa ja julkaisuissa, tutustumis- ja vierailu-
kaynnit jne. Eri kohderyhmien tavoittaminen edellyttaa erilaisten vies-
tinnan muotojen yhdistelmia.

Tiedotuksen aikataulun, kustannukset ja vastuuhenkil6t.
Maarittele aikataulu tiedottamisen eri tuotteille ja tapahtumille hank-
keen koko toteutusajalle sek& arvioi toimenpiteiden kustannukset.

Tiedottamisen tulosten seurannan muodot. Tiedotuksen seuran-
nan muodot ja laajuus suhteutetaan tehtyihin toimenpiteisiin. Yksin-
kertaisia tapoja seurata tiedottamisen onnistumista ovat mediaseu-
ranta seka sidosryhmien haastatteleminen. Tiedotustoimenpiteista ja
niiden onnistumisesta raportoidaan rahoittajalle vali- ja loppurapor-
toinnin yhteydessa.

4. Tiedottamisen vilineet

Hankkeesta tiedotetaan sen aihealueeseen ja laajuuteen sopivin vélinein; laajoista
hankkeista useasti ja monin valinein.

Lehdistotiedote tehdaan ainakin hankkeen alkuvaiheessa ja tuloksista hankkeen
paatyttya. Laajojen ja pitkakestoisten hankkeiden kannattaa paneutua myos projek-
tinaikaiseen tiedotukseen.

Esite, jos se katsotaan tarpeelliseksi eli hankkeella on kohderyhmig, joille hanketta
on hyva esitella tassé muodossa. Vaikka hankkeessa ei tarvittaisikaan painettua esi-
tettd, kannattaa tehda vaikkapa monistetasoinen esite, jota voi jakaa esim. yhteisty6-
kumppaneille.

Www-sivusto, jos se sopii hankkeen luonteeseen ja laajuuteen. Hankkeen tulisi il-
moittaa mahdollisten www-sivujen tekemisesta rahoittajalle. Tata kautta tieto www-
sivuista olisi mahdollista lisata Fimos-seurantajarjestelmaan.

Muita vélineita tarpeen mukaan, esim. julkaisut, julisteet, tiedotustilaisuudet, osallis-
tuminen messuille, vierailukaynnit.

5. Viestinnin graafiset tunnukset

5.1 Eurooppa-tunnuksen kaytto




Eurooppa-tunnusta, "tahtilippua”, on kaytettava hankkeen kaikessa virallisessa vies-
tinnassa kuten painotuotteissa, lehti-ilmoittelussa, julisteissa ja audiovisuaalisissa
materiaaleissa tasavertaisesti kansallisten tunnusten kanssa. Eurooppa-tunnuksen
lisaksi julkaisun alkulehdilla tai audiovisuaalisen esityksen alussa tulee olla maininta
EU:n osallistumisesta hankkeen rahoitukseen. Poikkeuksena ovat Euroopan sosiaali-
rahaston osarahoittamat hankkeet, joiden viestinndssd ESR-tunnus korvaa Euroop-
pa-tunnuksen.

Eurooppa-tunnusta olisi aina pyrittava kayttamaan varillisend. Vakiovarit ovat Panto-
ne Reflex Blue- ja Pantone Yellow. Mustavalkoisena lipun kehys ja tdhdet ovat mus-
tat ja pohja valkoinen.

Viestinnassa ei korosteta yksittaisia rahastoja, joten Elinvoimaa EU-ohjelmista tun-
nuksen yhteydessa Eurooppa-tunnusta (lippua) kaytetaan ilman tekstia. Paasaantoi-
sesti Eurooppa-tunnus ja Elinvoimaa EU-ohjelmista —tunnus esiintyvat yhdessa.

Mikali rahasto kuitenkin jossain yhteydessa halutaan mainita, Eurooppa-tunnuksen
yhteydessa kaytetaan tekstia "Euroopan Yhteisd” ja rahoitukseen osallistuvan raken-
nerahaston nimeda: Euroopan aluekehitysrahasto, Euroopan sosiaalirahasto, Euroo-
pan maatalouden ohjaus- ja tukirahasto tai Kalatalouden ohjauksen rahoitusvéline.
Rahastojen nimista ei kayteta lyhenteita. Jos toimintaan osallistuu useampi kuin yksi
rahasto, kaytetaan termia "Rakennerahastot”. Teksti sijoitetaan joko tunnuksen ala-
puolelle tai tunnuksesta paperin keskiosaan pain.

5.2 Elinvoimaa EU-ohjelmista —tunnuksen kaytt6
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Elinvoimaa: - Elinvoimaa® -
EU-ohjelmista EU-ohjelmista

Yhteinen Elinvoimaa EU-ohjelmista —tunnus tehostaa viestintaa ja se kokoaa eri ta-
hojen tuottaman tiedotusmateriaalin yhteisen kattoteeman alle. Tunnus esiintyy aina
tekstillisena ja sitd suositellaan kaytettavéaksi kaikessa tavoite 1 ja 2 —ohjelmien seka
Urban-ohjelman ja soveltuvin osin Interreg-ohjelmien viestinnassa.

Elinvoimaa EU-ohjelmista —tunnusta kaytetaan yhdessa Eurooppa-tunnuksen (tahtili-
pun) kanssa ja sen vakiovérit ovat samat Pantone Reflex Blue- ja Pantone Yellow.
Tunnukset pyritdan aina sijoittamaan painotuotteen alalaitaan. Paasaantoisesti Elin-
voimaa EU-ohjelmista —tunnuksen tulee sijaita painotuotteen oikeassa ja Eurooppa-
tunnuksen vasemmassa alakulmassa. Muut mahdolliset tunnukset lisataan suoraan
naiden ylapuolelle tai valiin. Tunnuksia kaytetddn kokosuhteessa 2/3 siten, etta esim.
A4-kokoisella arkilla Elinvoimaa EU-ohjelmista tunnuksen korkeus on n. 25 mm ja
Eurooppa-tunnuksen 17 mm.



5.3 Euroopan sosiaalirahasto tunnuksen kaytto

Euroopan sosiaalirahaston tiedotuksessa suomalainen ESR-tunnus korvaa Euroop-
pa-tunnuksen (tahtilipun).

Tavoite 1 ja 2-ohjelmien ESR-osarahoitteisten hankkeiden tiedotuksessa kaytetaan
Elinvoimaa EU-ohjelmista -tunnusta yhdessad ESR-tunnuksen kanssa ilman Euroop-
pa-tunnusta (tahtilippua). Talléinkin Elinvoimaa EU-ohjelmista —tunnuksen paikka on
sivun oikeassa alareunassa.

Opetusministerio suosittelee hallinnonalansa osarahoittamissa ESR-hankkeissa kay-
tettdvaksi sekd ESR-tunnusta etta Eurooppa-tunnusta (tahtilippua).

5.4 Euroopan maatalouden ohjaus- ja tukirahaston tunnuksen kaytto

EMOTR

Hankkeissa, joihin tulee rahoitusta Euroopan maatalouden ohjaus- ja tukirahastolta
suositellaan kaytettavaksi myés EMOTR-tunnusta. Tunnus ei korvaa Eurooppa-
tunnusta (tahtilippua).

Tavoite 1 -ohjelmien viestinnassa EMOTR- osarahoitteisten hankkeiden tiedotukses-
sa kaytetaan Elinvoimaa EU-ohjelmista -tunnusta ja Eurooppa-tunnusta yhdessa
EMOTR-tunnuksen kanssa.

5.5 Euroopan aluekehitysrahasto

Euroopan aluekehitysrahastolle ei ole vahvistettu suomalaista tunnusta. EAKR-
osarahoitteisten hankkeiden viestinnassa kaytetddn Eurooppa-tunnusta (tahtilippua)
yhdessa Elinvoimaa EU-ohjelmista tunnuksen kanssa.

5.6 Kansallisten rahoittajien tunnusten kaytt6

Tiedotteissa, esitteissa, julkaisuissa ja vastaavissa tulee tekstissd mainita EU-rahoi-
tuksen lisaksi myos hankkeen kansalliset rahoittajat (esim. maakunnan liitto, TE-
keskuksen osasto, ladninhallitus, ymparistokeskus, tiepiiri). Kansallisten rahoittajien



mahdolliset graafiset tunnukset pyritddn aina sijoittamaan painotuotteen alalaitaan
Eurooppa-tunnuksen ja Elinvoimaa EU-ohjelmista -tunnuksen valiin tai ylapuolelle.

5.7 Rakennustydmaalle pystytettavat taulut ja laatat

Rakennustydmaan taulu on pystytettava tydmaalle, jossa on kaynnissa kokonaiskus-
tannuksiltaan yli kolmen miljoonan euron infrastruktuurihanke (KOR:n rahoituksen
osalta 500 000 euroa). Jos kansalliset tahot eivat pystyta taulua tiedottaakseen
omasta osallistumisestaan hankkeen rahoitukseen, on yhteison tuesta tehtava erilli-
nen taulu. Yhteisesta taulusta on varattava vahintaan 25 % EU-rahoituksesta kerto-
valle osuudelle. Sinipohjaisessa taulussa Eurooppa-tunnuksen vakiomallisia tahtia
kaytetaan yksinaan ja lipun ulkorajoja ei merkita. Tahtien / tunnuksen oikealle puolel
le tulee teksti "Euroopan unionin osarahoittama hanke”. Liséksi voidaan mainita asi-
anomainen rahasto. Kun hanke on valmistunut, taulut jatetaan paikalleen enintaan
kuuden kuukauden ajaksi.

Pysyvat laatat laitetaan yleisélle avoimiin rakennerahastojen rahoitusta saaneisiin
kohteisiin. Laattoihin tulee Eurooppa-tunnus, maininta yhteison osallistumisesta ra-
hoitukseen ja mahdollisesti rakennerahaston nimi.

Mikali edella mainittua pienemman hankkeen tydmaalle pystytetaan taulu tai hank-
keen valmistuttua laitetaan laatta, on myos naissa tauluissa ja laatoissa on vastaa-
vasti mainittava yhteison osuudesta.

Euroopan aluekehitysrahastolle ei ole vahvistettu suomalaista tunnusta EAKR-

osarahoitteisten hankkeiden viestinnassa kaytetddn Eurooppa-tunnusta (tahtilippua)
yhdessa Elinvoimaa EU-ohjelmista tunnuksen kanssa.

6. Lisatietoja

Liséatietoja tiedottamiseen liittyvista asioista saa tuen hankkeelle myontaneesta orga-
nisaatiosta seka Internetista:

www.intermin.fi/suomi/euviestinta

www.esr.fi sivuilla kohdassa Projekti-info/ Tiedotus ja ESR-logo.
www.minedu.fi/opm/rakennerahastot/lomakkeet/Tiedotusohjeita.doc

www.lande2000.fi

Rakennerahastojen viestintaa koskevat sdadokset:

Neuvoston asetus (EY) N:o 1260/1999 rakennerahastoja koskevista yleisista saan-
noksista (21.6.1999)

Komission asetus (EY) N:o 1159/2000 jasenvaltioiden toteuttamasta rakennerahasto-
jen tukitoimiin liittyvasta tiedotus ja julkistamistoiminnasta (30.5.2000)



